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Acerca de

¢Qué es Dgroups?

Dgroups es un espacio virtual en linea para grupos y comunidades interesados en el desarrollo
internacional y que interactian mediante el dialogo, la colaboracién y el intercambio de conocimiento.
En Dgroups encontrard herramientas y servicios en linea necesarios para apoyar las actividades de
grupo de interés y comunidades de practica.

CONDESAN y Dgroups

CONDESAN, al ser un Programa Colaborativo del Grupo Consultivo para la Investigacion Agricola
Internacional (CGIAR), tiene la facultad de crear grupos de interés Dgroups sin costo alguno. Este
beneficio lo coloca a disposicion de todos aquellos interesados y socios que lo soliciten, con el Unico
proposito de habilitar espacios virtuales para el dialogo y la generacion grupal de conocimiento en pro
del desarrollo sostenible de los Andes.

¢Quiénes componen Dgroups?

Las personas que dirigen Dgroups formaron la Asociacion Dgroups, que actualmente cuenta con los
siguientes miembros: Bellanet, DFID, Hivos, ICA, ICCO, IICD, OneWorld, UNAIDS y el WorldBank. Las
organizaciones afiliadas son CGIAR, CIDA, CTA, Danida, FAO, IDRC, INASP, KIT, SNV, Sida, SDC, y
UNECA.

Caracteristicas de Dgroups

Los Dgroups tienen cuatro aspectos que los distinguen:

e Los Dgroups intentan reunir a los grupos dedicados al desarrollo en una comunidad en linea
para asi facilitar el didlogo entre las principales partes interesadas en este campo.

e Dgroups ofrece herramientas y servicios que posibilitan este didlogo en un entorno sencillo, no
comercial y privado.

e Al valerse del correo electrénico como punto central de sus operaciones, Dgroups se dirige
especificamente hacia usuarios sin fines de lucro y de ancho de banda bajo del Sur,
posibilitando que su voz tenga mayor alcance.

e Tienen un formato y secciones estandar que pueden ser personalizados parcialmente.

¢Por qué Dgroups?

El nimero de organismos dedicados al desarrollo que desean tener grupos o comunidades en linea
aumenta dia a dia. En lugar de crear soluciones separadas, la mejor alternativa es juntarse y apoyar
una plataforma que no sea particular, sino que sirva a toda la comunidad del desarrollo.

Para los asociados, Dgroups es una manera de contar con esta plataforma y al mismo tiempo prestar un
valioso servicio a sus respectivas redes y partes interesadas, ofreciendo a la gente un medio facil para
encontrar los grupos y comunidades que les interesan.


http://www.bellanet.org/
http://www.dfid.gov.uk/
http://www.hivos.nl/
http://www.icamericas.net/
http://www.icco.nl/
http://www.iicd.org/
http://www.oneworld.net/
http://www.unaids.org/
http://www.worldbank.org/
http://www.cgiar.org/
http://www.acdi-cida.gc.ca/
http://www.cta.int/
http://www.um.dk/da/menu/Udviklingspolitik/
http://www.fao.org/
http://www.idrc.ca/
http://www.inasp.info/
http://www.kit.nl/
http://www.snvworld.org/
http://www.sida.se/
http://www.deza.admin.ch/
http://www.uneca.org/
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¢Por qué crear algo nuevo? Porque hasta ahora los asociados no conocian un servicio como éste,
sencillo, no comercial (sin anuncios), respetuoso de la privacidad y dirigido a los usuarios de ancho de
banda bajo del Sur.

Paso a paso

Primer paso: Ingresando al espacio virtual

1. Ingrese a la direccion Web siguiente http://www.dgroups.org/admin/ y, completando su usuario y
password podra acceder al espacio virtual.

Please login to continue...

E-rmail |
Address:

Password: |

2. Al ingresar, vera en la barra de menu izquierdo, bajo “‘Mis grupos’ o “My Groups’, la relacion de
grupos Dgroups a los que pertenece.

"y
.I_ D rou 5 Developrment Through Dialogue
Home
About
Search Welcome to Dgroups!
My Groups
Help Sort By: Skip Tar
Creation Date | Mame tetmber |
Englizh
Frangaiz
Eots [top]
Espacio de trabajo para la Unidad de InfoForos - Foros Electrinicos de
Wty Profile Coordinacion de COMDESAMN Infosnding [InfoForos] (private)
e COMNDESAN-LIC [private) Members: 2
Eﬂ;r?[;?;aﬁzn " | Members: 17 Admiry: Lider de Infosnding
IntoF oros f Admins: Lider de Infofnding , Connie Hernandez 0 posts in the last 30 days
InfoPapa i Miguel Saravia Created by: Florine Lim
FDRS i
e J 10 posts inthe last 30 days Created on: Jul 10, 2006
— —- Created by Silvia Ticconi

3. Si diera clic en alguno de ellos ingresara al espacio propiamente del grupo seleccionado. Si es
administrador de cierto grupo automaticamente ingresara a la opciéon de Edicién del Espacio. Sin
embargo, si usted no tiene facultad de administrador del grupo, se le pedira nuevamente su usuario
y password para acceder (Ver Guia para Usuarios Dgroups).

4. Antes de ingresar al espacio del grupo Dgroup deseado, en el menl izquierdo encontrarq una
relacién de opciones que le permiten obtener mayor informacion sobre el Dgroups, realizar
blasquedas de grupos por ejes tematicos y geograficos, regresar a la seccién donde se listan todos


http://www.dgroups.org/admin/
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aquellos grupos a los que pertenece, ingresar a la ayuda directa del Dgroups, las opciones de
idiomas y la edicion de los perfiles.

Cambiando el Idioma

Para hacerlo debe dar clic sobre el idioma en que desea se muestre el espacio del Dgroup. Tiene la
opcién de elegir entre inglés, francés, espafiol o portugués.

Editando su Perfil

Para hacerlo debe ingresar a la seccién “mi Perfil” o “my Profile” y verificar o cambiar aquellos datos
deseados.

Edite Su perfil:
*indica un campo requerido
*Nombre: |Li|:|er
* Apellido: |de InfoAndina

Correo electranico: infoandina@caiar.org

—

* Contrasefia:

*Werificar: COTESaEOn
Pais: | =ahara occidental j
Organizacidn: |InfcuAndina F CONDESAN

Sitio weh: |h1tp:ffww.infuandina.nrg

Browse... |

Imagen: |

Comentarios:

Opciones de Admin:

Acceso a escribir en el CTCOMDESAN 3
espacio de trabajo: Infofgua

(seleccionar para eliminar, Infalnnovacion

Ctrl+ clic para seleccionar FunaFeru

varios a la vez) COCONDESAN |
Acceso a Admin del espacio |CONDESAN-UC ;l
de trabajo COMDESAM

(seleccionar para eliminar, mf-infoandina

Ctrl+ clic para seleccionar mi-paramos

varios a la vez) RAMP j
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Agregar Acceso a escribir en |mif-infoandina -]
el espacio de trabajo: mf-pararmos
[Ctrl+ clic para
seleccionar/deseleccionar
warios a la vez) d

Agregar un acceso al _;I
administrador:

[Ctrl+ clic para
seleccionardeseleccionar
varios a la vez) [

Enviar

Considerar que aquellos campos indicados con asterisco
obligatorio que los completen con informacién.

“* son campos requeridos, es decir que es

Esta seccidn le permite:

1. Modificar sus nombres y apellidos indicados inicialmente.
2. Modificar su password.

3. Asignar el pais deseado.

4. Indicar el nombre de la organizacién y sitio Web.

5. Subir una imagen que identifique su perfil

6. Redactar datos adicionales al perfil como por ejemplo cargo, teléfonos, direccion postal, entre
otros.

7. Ademas, se mostraran la relaciéon de grupos a los que usted, como administrador, tiene facultades
de escribir y administrar. Si usted seleccionara alguna de ellas, o varios con CTRL+clic, y presionara
el botén “enviar”, estas seran eliminadas de la lista.

8. Finalmente, puede darle a ciertas listas, a las que no tiene esa potestad, el acceso de escritura y
de administracion.

Segundo paso: Editando el espacio virtual del grupo

Como administrador usted tiene la facultad de modificar muchas opciones y caracteristicas asignadas
por defecto a su espacio.

Esta seccidn le permite:

1. Saber la direccion Web del grupo. Siendo un espacio creado por CONDESAN, se asignara al CGIAR y
luego el nombre del grupo.

2. Conocer el idioma elegido para su grupo

3. Conocer el nombre corto del grupo que fue asignado al momento de crearlo
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Asignar la clasificacion tematica en la que se identifica al grupo. Puede elegir sélo una o la
combinacidn de ellas (presionando la tecla CTRL y dando clic sobre los temas relacionados). Pueden
elegir entre los siguientes:

Agricultura y recursos naturales

Economia, negocios y comercio

Educacion y capacitacion

Medioambiente

Gobernanza y gobierno

Salud y nutricion

Derechos humanos

Informacion, conocimiento y comunicacion

Personas, mano de obra y poblacién

Cambio social y politico

Juventud y género

entre otros

Asignar la regién de interés del grupo, que puede ser:
Global,

Oceania,

Africa,

América del Norte,

América Latina,

Asia-Pacifico,

Europa,

Medio-Oriente

Asignar el pais del grupo, organizacion o sede de trabajo. Puede elegir sdlo uno o la combinacion
de paises (presionando la tecla CTRL y dando clic sobre los paises relacionados).

Asignar el nombre completo del grupo

Redactar una breve descripcion del espacio

Indicar la descripcion o caracteristicas de quienes pueden participar en el mismo
Indicar la sigla de la(s) institucién(es) organizadora del grupo

Colocar un texto introductorio que explique el porque del espacio. Este texto se mostrara en la
primera ventada del espacio del grupo que vean los usuarios.

Configurar si el espacio del grupo puede ser visto por cualquier usuario o sélo los autorizados por la
administracion (lo mas recomendable).

Configurar si cualquier usuario, o solo los autorizados por la administracion, puede contribuir con
recursos, noticias, documentos, etc. al espacio del grupo (lo mas recomendable).

Indicar si el espacio del grupo pueda ser listado dentro de los grupos de trabajo del Dgroups, de
manera que cualquier usuario o navegante conozca de su existencia.

Indicar el nimero de mensajes 0 recursos que se mostraran en la lista de Mensajes o Recursos
recientes de la ventana inicial del espacio del grupo que veran los usuarios.

Finalmente, se asigna al Usuario, miembro de la lista e indicado como administrador, que cumplira
la funcién de Usuarios Primario.
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Cada vez que deseara actualizar o modificar estas opciones debera dar clic en el boton “enviar”.

Vista general de la seccidn de Edicion del espacio del grupo

Editando ahora ANDES
Ruta de DGroup: hitphannniy doroups orfarupsicgiartAHNDES
textura actual: cgiar

Idiorma inicial: IEspaﬁuI "l

Mormbre corto (una palabra, usada
en los URL, listas de corren) G BISS

agricultura v MEM
BCONOMIE, NBQOCIOS ¥ COMErcio

Sectar educacidn y capacitacion

medio ambiente

gavernance y gobierno |
Regidn América Latina j

Afganistan ﬂ
Pais Africa del Sur

Albania

Alemania hd|
Sefia | ANDES CP

Mormbre largo (usado en descripciones, titulos, ete)

Espafiol |Si5tema Andino de Cuennl

Descripcion breve (una frase)

Espafiol |Sistema Andino de Cuend

Describa quién puede padicipar en
este espacio de trahajo:

Espafiol |Sistema Andino de Cuent:|
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CIrganiZaciaon prncipal

Espafiol |[CONDESAM

Texto introductorio al espacio de
trabajo

Fora Andino Agua =
Alimentacion

Espariol

w

LAUiEn puede ver este espacio de
trabajo?

iEaien puede contribuir a este
espacio de trabajo?

sListar este espacio de trabajo en .
directorios de Dgroups? @8l C Mo

Este es un espacio de trabajo |

L Cualguiera ¥ 38lo personas gue yo autorice

L, Cualguiera % 3dlo personas gque yo autorice

Fermitir que los miembros W
anuncien NUeYos recursos:

Mimero de mensajes a mostrar en
la lista de Mensajes recientes:

Mamero de recursos a mostrar en
la lista de Recursos recientes:

g}

Agregar otros idiomas:

Elegir Administrador primario

Ermiar

Opciones adicionales
Yuelva a indizar su rmotor de bdsgueda ahora

Como creadores de la lista, recomendamos no ingresar a las opciones adicionales puesto que esto
complicaria su administracién en mas detalles.

Tercer paso: Seccion MENSAJES

Esta seccion le presenta el listado de mensajes circulados entre los miembros del grupo. Estan
ordenados de manera ascendente; es decir, que el mensaje mas reciente es el primero que se muestra.
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ARDES e AMDES Mensajes Nuewa menszaje | Opciones | Detalles de la discosian
Asunto: Altar Fecha
Re: Luz Angela Luz =?UTF-g7a7 2003-

=C3=81ngela_Rodr=C3=ADguez_Ram=C3=ADrezy 01-09

Prequnta: Foro Andino Aqua Y HOFSTEDE Rokert 2008-
Alimentacion 01-058
Luz Angela Castro, Augusto (CIP-Condesan) 2003-
01-08

RE: Monitoreo y evaluacion Castro, Augusto (CIP-Condeszan) 2005-
01-08

RE: Paper para Foro Andino del Aqua lzshel Dominguez 20038-
01-08

Re: Inscripciones Foro Andino Aqua Luz =7UTF-57a7 2003-
Y Alimentacion =C3=81ngela_Rodr=C3=ADguez_Ram=C3=ADrezy 01-07

Nuevo Mensaje

Esta opcién le permite agregar un nuevo mensaje desde este espacio del grupo. Hacerlo es muy
sencillo, sélo debe completar el formulario que se presenta y dar clic sobre el boton “mandar”.
Inclusive, existe la posibilidad de anexar un archivo a su mensaje.

Direccidn electrénica:
Lider de InfoAndina
Asunto:

Mensaje:

Anexo:

|| Browse... |

mandar

Sin embargo, si no esta dentro del espacio virtual del grupo, Usted podra enviar mensajes directamente
desde su correo electrénico. Para hacerlo debe enviar su mensaje a nombredelalista@dgroups.org
(reemplace 'nombredelalista’ por el nombre de la lista de correo de Dgroups).

Automaticamente el mensaje que llega a todos los miembros del grupo llevard, en el titulo del
mensaje, un indicador del grupo como se detalla [nombredelalista] (reemplace 'nombredelalista’ por
el nombre de la lista de correo de Dgroups).

Opciones

Al dar clic sobre esta opcidn, se abrira una ventana que le da acceso a las opciones administrativas del
Lyris. Lyris es la aplicacion que maneja las listas de correo de Dgroups y controla su comportamiento y
parametros. Dgroups provee una interfaz a la informacion y funcionalidad contenida en Lyris, que
proporciona funcionalidad adicional de lista de correo accesible a administradores de Dgroups.

10
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#} andes - Microsoft Internet Explorer o [l
Lider de InfoAndina ,

please enter your password for "andes™:

1.
Your password: |
(leawe blank if you have no personal password)

| Click here to enter andes I

Did you forget your password?

If 2o, type vour email address here:
| Get passward |

®Home LYR'S

| €] Dare l_ l_ l_ | Internet ;

Lo més importante de esta plataforma de administracion la opcion LIST ADMI, que contiene:

1.

List Info: Seccién que muestra, y permite actualizar, la informacion basica del grupo, la direccion
web del grupo, redactar o modificar los encabezados o pie de pagina de los mensajes que llegan a
la lista, las configuraciones de seguridad para los usuarios, las configuraciones de seguridad de la
lista de informacion, las configuraciones de las conformaciones, los privilegios de envio y
moderacion de mensajes, la seleccién de los mensajes de bienvenida o retiro de un grupo que
llegaran a los usuarios, la configuracion del méaximo de mensajes diarios 0 el peso maximo de los
mensajes que circularan por la lista, entre otros.

Es importante considerar que cada una de las opciones contenidas en esta seccion alterara todo la
configuracion del grupo, por ende, de realizar algin cambio sobre ello puede ser que se modifiquen
algunas configuraciones establecidas inicialmente por CONDESAN. Sugerimos no modificar mucha
de las opciones disponibles o consultar directamente a InfoAndina por alguna duda
(infoandina@cgiar.orq)

Members: Seccién que permite agregar o eliminar muchos miembros al grupo. Ademas permite
realizar un conteo de cuantos usuarios existen registrado en el grupo.

Recomendamos manejar los usuarios directamente por la plataforma Dgroups en lugar de esta
plataforma Lyris. S6lo para el caso que se desee manejar grandes relaciones de usuarios a agregar
o eliminar, considerar esta opcion.

Send Message: Seccién que permite enviar mensajes directamente, desde la plataforma Lyris, a los
usuarios. Es posible enviar el mismo mensaje a otros grupos, ingresando a la opcion “Advanced
Message Send”. Ademas, se puede enviar el mensaje en 2 formatos: texto o html, considerando los
codigos de programacion que este formato requiere.

Moderate: En caso una grupo no permita que los usuarios envien directamente mensajes a los otros

miembros del grupo, estos se quedaran en pendientes de ser aprobados. Esta seccién permite
aprobar aquellos mensajes validados por el administrador.

11


mailto:infoandina@cgiar.org

Guia Para Administradores Dgroups

5. Documents: Seccion que permite la creacion de documentos con mensajes de bienvenida o
agradecimientos que se pueden asociar luego en la seccién “List Info” - Documents.

6. Action Phrases: Seccién avanzada con codigos de programacion. CONDESAN se reserva la
profundizacion de esta seccién porque podria alterar el correcto funcionamiento del grupo.

7. Incoming Mail: Seccion que permite ver el listado de mensaje circulados por la lista del grupo. Se
puede modificar la cantidad de mensaje que se desean ver por pagina.

8. Outgoing Mail: Seccién que permite ver el listado de mensajes no enviados, pendientes de envio,
enviados, todos los mensaje circulados y todos los mensajes independiente de su estado.

Detalles de la discusiéon

En esta seccion conocerda el nombre y las principales direcciones electronicas para el grupo. Asi
tenemos:

e Lista de los miembros 6 nombre del grupo

e Inscripcién: Cuenta email para inscribirse en la lista (mandando un mensaje en blanco): join-
nombredelalista@dgroups.org (reemplace 'nombredelalista’ por el nombre de la lista de correo
de Dgroups).

e Desinscripcion: Cuenta email para salirse de la lista (mandando un mensaje en blanco): leave-
nombredelalista@dgroups.org (reemplace 'nombredelalista’ por el nombre de la lista de correo
de Dgroups).

e Envio a la lista: Cuenca email para el envio de mensajes a los miembros del grupo:
nombredelalista@dgroups.org (reemplace 'nombredelalista’ por el nhombre de la lista de correo
de Dgroups).

Cuarto paso: Seccion PARTICIPANTES

Esta seccién le presenta el listado de los miembros del grupo ordenados alfabéticamente.
Si deseara que la lista esté ordenada por el Email o la Fecha de creacion del miembro, simplemente
debera hacer clic sobre el titulo de la columna por la que desea ordenar.

Aquellos usuarios que son Administradores del grupo tendran el icono identificador “ g que los
diferencia de los usuarios normales del grupo “ '

Adam Rankin saner T T (T T e Wil 112802005

Aracely Castro e T T ) 1128720068

+ Augusto Castro o7 402007
Bom Douthwaite

114282005

Carlos Padilla ipriErrbedaa ol 112802005

Carmen Candelo T T T N 1102802005

Agregar participante

Para hacerlo debera indicar primeramente la direccion email del nuevo miembro. Dgroup verificara si

12
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este usuario ya pertenece al grupo o a otro grupo Dgroup. De ser asi, jalara la informacién ya
almacenada para ese usuario y usted s6lo podra indicar si tendra permisos de administracion y si se le
enviara un “mensaje de bienvenida”.

Para usuarios nuevos, se aperturara un formulario vacio, donde se tendra la posibilidad de indicar los
datos de nuevo miembro.

Agregar un Nuevo participante - Paso 2:
*indica un campo reguerido

*Correo electrénico: |nnmhreusuario@mimail.com

*Nombre: |N0mbre |

* Apellido: [&pallida |

* Contrasefia:

*Verificar: @I

Pais: |F'anamé j
Organizacion: |LAORG |

Sitio weh: | |

Imagen: | || Browse... |

Resolucidn de |3 pantallz 120 pix de alta
x B0 pix de ameko

Comentarios:

Autorizaciones:
" Admin
Enviar un mensaje de bienvenida
@ g Mo

Los campos indicados con asterisco “*” son campos requeridos, es decir que es obligatorio que los

completen con informacion. Este formulario les permite colocar la direccion email del usuario, su
nombre y apellidos por separado, la contrasefia - que debera ingresarse doblemente para verificar si
coincide, el pais que se selecciona de una lista desplegable, el nombre de la organizacion a la que
pertenece el usuario, la direccién web, subir un archivo imagen o foto del usuario y colocar algin
comentario sobre el mismo.

Si este usuario tendra permisos de administracion debera indicarse en la seccion Autorizaciones

haciendo clic sobre el campo “admin.”. Finalmente, si desean que les llegue un mensaje de
notificacion de bienvenida al usuario agregado, indicar en la seccién Enviar un mensaje de bienvenida.

Borrar participante

Para hacerlo seleccionar al usuario, o usuarios (dejando presionado el boton CTRL seleccionar mas de
un usuario), que se desea eliminar del grupo y presionar el botén “Borrar™.

Quinto paso: Seccion RECURSOS

Esta seccion le permite organizar los recursos de informacion, llamense documentos, enlaces o
noticias, en categorias. Ademas, en la primera vista se presentard el listado de los Ultimos recursos
registrados libremente en el grupo.

13
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Para agregar categorias o subsecciones, hacer clic en “[agregar]”:

Inisie Lider de Infofindina estd en sesién. Fin e sesian
Acerca de Dgroups
mis Grupos
Ayuda Siun documento no se wisualiza correctamente, descarguela,
en zu forma ariginal (los documentos woluminosos taman mas tiempaol.

E;_ilgﬁaﬁ IRRIEATION WERSUS ECOSYSTEMSMHAT ARE THE Augusto Castro 09/24/2007
Fortuquds CHOICES™ cargar [wer
= Descripoian: Atdiculo cientifico publicado en Water revista de La

Azaciacion Australiana de Agua del autor C.M. Finlaysan, que
mi Perfil nos intraduce en algunos temas que tendran que zer

considerados si ez que...
Subsections: Presentaciones 12411/2006

Categorias:
[agregar]

Fresentaciones realizadas durante |a 1ra Reunidn Regional
Sisterma Andine de Cuencas del CPWF en Cali, Colombia

Pago porsemicios ambientales

Los invite a conoeer el doguments preparade por la coordinacién
del sistema andine de cuencas sobre el tema de pago por
senvicios ambientales dentra del ambito del provects 22

enlace ahora

A2A06/2006

enlace ahara

Al hacerlo, una nueva ventana nos permitird indicar el nombre de la nueva categoria y una breve
descripcion de la misma. Ademas, este formulario permite sefialar que la categoria permitira activar
comentarios y que tipo de recursos se pueden agregar a la misma. Para seleccionar mas de un tipo de

recurso, se debe permanecer presionado el botén CTRL y seleccionar los tipos deseados.

Agregar Nueva categoria como subcategoria de ANDES Recursos :

Nombre de la Categoria:

Espafiol | |

Texto de la Categoria:
(optativa)

Espafiol

Active
Comentarios:

—l‘

ol
Resources:

| Erviar || Baorrar el farmularia |

Creadas ya las categorias, estas se pueden borrar o editar. La relacion de las mismas se mostrara en la

primera ventana de la seccion Recursos o en el menu izquierdo inferior.
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s s i s

foruda Suhcategorias:

) Administrative
Enghsl'! [C1: Gestion del Riesgo]
Eral'IENEIIIS [C2: Cadenas de Walor]

spafio

[C3: Conservacian RRHNH]

Fortugués [Convenios de cooperacian]
Lagos

mi Ferfil [onitoreo]
FORS

Subsectians: Talleresy exr:antu:us

Lo Temas estratégicos

Categorias:

[agreqgar]

CZ: Cadenas de Walar

C1: Gestidn del Riesgo  FPtulo

C3: Conservacidn —

RREHN OFERTA PDRES FASE |

Temas estratégicos

Talleras v eventos

Administrativo

Conwvenios de

cooperacidn 1.4 of 4

Lagos

FORS

Manitarea

Agregar Documento

Esta opcién le permite agregar un nuevo documento. Hacerlo es muy sencillo, s6lo debe completar el
formulario que se presenta y dar clic sobre el bot6n “Enviar”. Si desea agregar un documento dentro de
alguna subcategoria, primero debera ingresar a esa seccién.

Agregar Documento

*indica un campo requerido

* Titulo:

Descripcidn:

* Homhbre del archivo: I Browse. .. |

URL: |

Idioma: English '|

Mostrar el nomhbre del
usuario con el recurso:

Send notification to the group members

&g O g
Erviar

Los campos indicados con asterisco “*” son campos requeridos, es decir que es obligatorio que los
completen con informacion. Este formulario les permite colocar una pequefia descripcion del
documento, indicar una direccion Web de referencia (URL), si desean que se lo identifique como el
usuario que realizé la contribucién, el idioma del documento y, finalmente, si desean que les llegue un
mensaje de notificacion del nuevo documento agregado a todos los miembros del grupo.
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Agregar Enlace

Esta opcion le permite agregar un nuevo enlace o link de referencia. Hacerlo es muy sencillo, sélo debe
completar el formulario que se presenta y dar clic sobre el boton “enviar”. Si desea agregar un enlace
dentro de alguna subcategoria, primero deberéa ingresar a esa seccion.

Agregar Enlace

*indica un campo requerido

* Titulo:

* URL:

Idioma: English 'I

Mostrar el nombre del
usuario con el recurso:

Descripcidn:

¥

Send notification to the group members

@5 O g
Erwiar

Los campos indicados con asterisco “*” son campos requeridos, es decir que es obligatorio que los
completen con informacién. Este formulario les permite colocar una pequefia descripcién del enlace,
indicar la direccién Web de referencia (URL), el idioma del enlace, si desean que se lo identifique
como el usuario que realiz6 la contribucion, y, finalmente, si desean que les llegue un mensaje de
notificacién del nuevo enlace agregado a todos los miembros del grupo.

Agregar Noticia

Esta opcién le permite agregar una nueva noticia. Hacerlo es muy sencillo, s6lo debe completar el
formulario que se presenta y dar clic sobre el boton “enviar”. Si desea agregar un enlace dentro de
alguna subcategoria, primero deberéa ingresar a esa seccion.

Agregar Moticias

*indica un zcampo requerido

* Titulo:

Descripcidn:

Imagen: I Browse.. |

enlace: |

fuente de noticias: |

Idioma: English 'I

Mostrar el nombre del

- ¥
usuario con el recurso:

Send notification to the group members

g O g
Enviar
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Los campos indicados con asterisco “*” son campos requeridos, es decir que es obligatorio que los
completen con informacién. Este formulario les permite colocar una descripcion de la noticia a
compartir, adjuntar una imagen que grafique la noticia, indicar la direccion Web de referencia donde
se podra encontrar la noticia completa (enlace), el nombre de la fuente (contacto, diario, lista, etc.),
el idioma de la noticia, si desean que se lo identifique como el usuario que realiz6 la contribucion, vy,
finalmente, si desean que les llegue un mensaje de notificacion del nuevo enlace agregado a todos los
miembros del grupo.

Sexto paso: Seccién CALENDARIO

Al igual que en la seccion recursos, se pueden crear Categorias que organicen la informacién del
calendario:

Agregar Nueva categoria como subcategeria de ANDES Calendario :

1. Especificar la Categoria
Hombre de la Categoria:

Espafinl |

Texto de la Categoria:
[optativa)

Espafiol

2. Informacidn asociada con la categoria: (optativo)

Active
Comentarios:

I si

« Enlace
Resources: Moticias

-

Enviar | Borrar el farmulario |

Este formulario nos permite indicar el nombre de la nueva categoria y una breve descripcion de la
misma. Ademas, de sefialar que la categoria permitird activar comentarios y que tipo de recursos se
pueden agregar a la misma. Para seleccionar mas de un tipo de recurso, se debe permanecer
presionado el boton CTRL y seleccionar los tipos deseados.

Para agregar eventos y ver la relacion de futuros eventos, ordenados graficamente en un calendario
mensual, se debera ingresar a la interfaz del usuario (Ver Guia para Usuarios DGroups).

Sistema Andino de Cuencas / Andean
System of Basins

Agregar un Evento  Futuros Eventos  Mostrar Calendario
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Martes | Misrcoles
1

] 7 2 2 io 11 iz
13 14 15 1 17 is i3
20 21 2z 22 24 25 28
27 = 29 20 21

+ Foro
Anding del
Agua v la
Alirmentacidn

Agregar un Evento

Esta opcion le permite agregar un nuevo evento al calendario. Hacerlo es muy sencillo, sélo debe
completar el formulario que se presenta y dar clic sobre el botén “afiadir”.

Los campos sefialados en color rojo serviran para ubicar dicho evento en el calendario. Este formulario
les permite indicar:

e Tipo de evento: Si es un taller privado, un taller publico, una conferencia, una feria comercial
0 un evento de capacitacion

e Tema del evento: Orientado a la Agricultura y el Manejo de los Recursos Naturales, la Economia
y el Comercio, el Medioambiente, a la Gobernanza, los Derechos Humanos, a la Comunicacion y
la Informacion. A la Poblacion y aspectos Laborales, a los Cambios Politicos y Sociales, a los
Jovenes y Género, a la Educacién y Capacitacion, y, a la Salud y la Nutricién.

e Lugar: Sede del evento donde se recomienda indicar lugar, ciudad, pais entre otros datos.

e Country: Pais del evento

e Region: Donde puede indicar si es una evento para el Africa, Asia Pacifico, Europa, América
Latina, Este Medio, Norteamérica, Oceania, o Global.

e Fecha de Comienzo y Fecha de Culminacion: Considerando que primero se indicara el mes,
luego el dia y finalmente el afio.

o Costo: Si es que posee ese dato y se recomienda especificar la moneda.

e Contacto: Nombre y datos de la persona de contacto para el registro o mayor informacién del
evento. Se recomienda indicar el nombre completo, el email, el nimero del teléfono
(anteponiendo el codigo del pais y la ciudad), el nimero del fax (anteponiendo el cddigo del
pais y la ciudad), entre otros datos.

e URL: Donde se coloca la direccién Web donde encontrara mayor informacion del evento.

e Organizador: Relacién de siglas de las instituciones organizadores del evento.

e Descripcion: Pequefio parrafo descriptivo del evento donde se recomienda indicar los objetivos
del mismo y los grandes temas a abordar.
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Titulo del Evento:

Tipo de Evento:

Tema del Evento:

Lugar:

Ciudad, pais, lugar,
etc,

Country:

Region:

Fecha de
Comienzo:

Fecha de
Culminacion:

Costo:

Contacto
Mormbre, email,
teléfono, fax, ete

URL
Organizador:

Descripcion

Futuros Eventos

Agregar un Evento

[n/a -
|nfa j

|nfa j
|nfa j

(mm/dd/aaaa)

{mm/dd/aaaa)

I:l Especifique la moneda - ej.: (USD) para

dalares americanos.

Inttp: /7 |

Esta opcion le permite ver el listado completo de los eventos ordenados cronoldgicamente, es decir, los
mas recientes seran los primeros en la lista.

Mostrar Calendario

Esta opcion los lleva nuevamente al calendario del mes actual.

Séptimo paso: Seccion ESTADISTICAS

Esta seccion muestra una vision general de la cantidad total de usuarios y recursos registrados, asi
como, la sumatoria de mensajes y actividades de los usuarios en el grupo desde la creacién de este

espacio.
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Lista de los miembros

Normal 39
List of all the normal members.
Recursos
2006 Dezembro 2

2006 Total de miembros 2

2007 Setembro 1
2007 Total de miembros 1

Total de miembros 3
Mensaje

2006 Movermbra 2

Dezembro 1

2006 Total de miembros 3

007 Janeiro
hdargo
Mo
Junhia
Julho
Agosto
Setembro
Outubra
Movembra

= Ly = 00 B k3 = = b3 L

[}

Dezembra

2007 Tatal de miembrog

L
-1

2008 Janeira g
2008 Total de miembros B

Total de miembros 48

Actividade do Usuaric
Oitimos 30 dias

Mensaje  Recursos Actiwidade Total
1. Luz Anoels Rodriquez Ramirez 2 0 2
2. FEobert Hofstede 1 0 1
3. lzakel Dominguez 1 0 1
4. Augusto Castro 1] 0 1]

Em geral

hMensaje  Recursos Actividade Total
1. Catalina Ramirez 4 2 -]
2. Nicolas Merveile 5] 0 5]
3. lzabel Domingues 3 0 3
4. Luz Angels Rodriquez Ramirez 2 ] 2
5. Pedro Ovarzun 2 0 2
6. Jorge Rubiano 2 0 2
7. Carlos Padila 2 0 2
§.  Augusto Castro 1] 1 1
9. Robert Hofstede 1 0 1
10. Ines Restrepo 1 0 1
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e En la seccion Lista de Miembros, al dar clic sobre “List of all the normal members” nos lleva a
la seccidn Participantes del grupo (Ver seccién Cuarto paso: Seccion PARTICIPANTES).

e Laseccion Recursos, presenta la cantidad de recursos registrados mes a mes para cada afio.
e Laseccion Mensaje, presenta la cantidad de mensajes circulados mes a mes para cada afio.

e En la seccion Actividad del Usuario, se presenta la relacidon de participantes que circularon
mensajes y agregaron recursos en los ultimos 30 dias y en general.

Conclusiones

1. Dgroups es una herramienta facil de usar y moderar, que esta a libre disponibilidad de miles de
usuarios relacionados al desarrollo sostenible.

2. Los espacios habilitados en Dgroup permiten la interaccion de sus miembros a través del dialogo, el
intercambio y colaboracion de recursos de informacion, la construccion de conocimiento y
aprendizajes grupales, y la organizacion de sus actividades grupales.

3. Para acceder a tener un espacio Dgroup, simplemente debe relacionarse a las organizaciones socias
o afiliadas quienes tienen la facultad de crear estos espacios (Ver pagina 3).

4. Por ser un espacio estandar para muchas organizaciones, en ocasiones se puede sentir que es muy
rigido para cumplir con ciertos requerimientos; sin embargo, al ser gratuito y orientado a
organizaciones sin fines de lucro, cumple muchos de los requerimientos de los usuarios. Ademas,
desde la experiencia de InfoAndina podemos afirmar que a pesar de esa aparente rigidez, existe
una gran flexibilidad para el manejo de estilos gréaficos, configuraciones en la administracion - en
muchos casos hemos facilitado estos espacios como intranet para una organizacion, para compartir
recursos de informacion facilmente y para tener bajo una misma direccién email un grupo de
personas de interés.

5. El objetivo de CONDESAN al elaborar estas guias es facilitar a los usuarios y administradores, el uso
de estos espacios y sacar provecho a las miles de posibilidades que brinda.

6. Por ser una herramienta en constante cambio y actualizacién, esta guia sera justamente eso, una
guia de referencia para las secciones que al momento se encuentran disponible en Dgroups.

Mayor informacion

e Contactarse con InfoAndina a la cuenta email: infoandina@cgiar.org

e Help del Dgroups: http://wiki.dgroups.org/index.php/Help

e Lyris User’s Guide http://www.lyris.com/help/Im help/4.0/

e Preguntas frecuentes - Administrador:

http://wiki.dgroups.orgZindex.php?title=Preqguntas frecuentes - Administrador&printable=yes

e El wiki de Dgroups: http://wiki.dgroups.org/index.php/El wiki de Dgroups
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